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ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ

ІНЖЕНЕРА
1.  ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Ця посадова інструкція визначає функціональні обов’язки, права і відповідальність інженера кафедри_______.

1.2. Інженер належить до професійної групи "Професіонали".

1.3. Інженер приймається та звільняється з посади наказом проректора з науково-педагогічної роботи з дотримання вимог законодавства України про працю.

1.4. Інженер підпорядковується безпосередньо__________________________.

1.5. Інженер керується Конституцією та законами України, постановами Кабінету Міністрів України, наказами Міністерства освіти і науки України, а також Статутом Національного технічного університету України «Київський політехнічний інститут імені Ігоря Сікорського», Правилами внутрішнього розпорядку КПІ ім. Ігоря Сікорського, Колективним договором КПІ ім. Ігоря Сікорського, наказами та розпорядженнями ректора, проректора університету, розпорядження декана факультета/директора інститута, прийнятими в межах компетенції останнього, та цією посадовою інструкцією.

2. ЗАВДАННЯ ТА ОБОВ’ЯЗКИ

Інженер:

2.1 На основі аналізу математичних моделей і алгоритмів рішення задач розробляє програми, що забезпечують можливість виконання алгоритмі і, відповідно, поставленої задачі засобами обчислювальної техніки, проводить їх тестування і налагодження.
2.2 Розробляє технологію рішення задач на всіх етапах обробки інформації.
2.3 Здійснює вибір мови програмування для опису алгоритмів і структур даних.
2.4 Визначає інформацію, що  підлягає обробці засобами обчислювальної техніки, її обсяги, структуру, макети і схеми введення, обробки, збереження і висновку, методи її контролю.
2.5 Виконує роботу по підготовці програм до налагодження і проводить налагодження.
2.6 Визначає обсяг і зміст даних контрольних прикладів, що забезпечують найбільш повну перевірку відповідності програм їх функціональному призначенню.
2.7 Здійснює запуск налагоджених програм і введення вихідних даних, обумовлених умовами поставлених задач.
2.8 Проводить  коригування розроблених програм на основі аналізу вихідних даних.

2.9 Розробляє інструкції по роботі з програмами, оформлює необхідну технічну документацію.

2.10 Визначає можливість використання готових програмних продуктів.

2.11 Здійснює супровід розроблених та впроваджених програм і програмних засобів.

2.12 Розробляє і впроваджує системи автоматичної перевірки правильності програм, типові і стандартні програмні засоби, складає технологію обробки інформації.

2.13 Виконує роботу з уніфікації і типізації обчислювальних процесів

2.14 Бере участь у створенні каталогів і картотеки стандартних програм, у розробці форм документів, що підлягають машинній обробці, у проектуванні програм, що дозволяють розширити область застосування обчислювальної техніки. 
2.15 Виконує Правила внутрішнього розпорядку КПІ ім. Ігоря Сікорського.

3. ПРАВА

Інженер має право:

3.1  Вносити на розгляд начальника відділу пропозиції по вдосконаленню роботи, пов'язаної з обов'язками, що передбачені цією інструкцією.
3.2  У межах своєї компетенції повідомляти безпосередньому керівникові про всі виявлені недоліки та вносити пропозиції щодо їх усунення.

3.3  Залучати фахівців усіх структурних підрозділів до виконання покладених на нього завдань.

4. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ
Інженер несе відповідальність за:

4.1  Неналежне виконання або невиконання своїх посадових обов'язків, передбачених цією посадовою інструкцією, - в межах, визначених законодавством України про працю.

4.2  Правопорушення, скоєні в процесі здійснення своєї діяльності,- в межах, визначених чинним адміністративним, кримінальним та цивільним законодавством України.

4.3  Завдання матеріальної шкоди, – в межах, визначених чинним цивільним законодавством та законодавством України про працю.

4.4 Невиконання Правил внутрішнього розпорядку КПІ ім. Ігоря Сікорського, протипожежних заходів безпеки, охорони праці.

5. ПОВИНЕН ЗНАТИ

Інженер повинен знати:

5.1. Конституцію України, закони України, акти Президента України, Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України щодо освітньої галузі; накази та розпорядження Міністерства освіти і науки України; інші нормативно-правові акти, з питань освіти; нормативну базу Університету. 

5.2. Інструкції, правила обслуговування лабораторного устаткування, апаратури, контрольно-вимірювальних приладів.

5.3. Властивості та призначення хімічних речовин та біоматеріалів, що використовуються в учбовому процесі.

5.4. Правила користування контрольно-вимірювальними приладами.

5.5. Правила налагоджування лабораторного устаткування і приладів вимірювання.

5.6. Правила експлуатації обчислювальної техніки, основні офісні програми.

5.7. Правила охорони праці, виробничої санітарії та протипожежного захисту.

5.8. Технічні умови і державні стандарти на проведення аналізів.

5.9. Державну мову відповідно до законодавства України.
5.10. Кодекс честі КПІ ім. Ігоря Сікорського, правила внутрішнього розпорядку КПІ ім. Ігоря Сікорського.
5.11. Колективний договір КПІ ім. Ігоря Сікорського, статут КПІ ім. Ігоря Сікорського , положення про____, положення про кафедру______ . 

6. КВАЛІФІКАЦІЙНІ ВИМОГИ

6.1. Повна вища освіта відповідного напряму підготовки(спеціаліст) без вимог до стажу роботи. 

7. ВЗАЄМОВІДНОСИНИ (ЗВ’ЯЗКИ) ЗА ПОСАДОЮ

7.1. На час тимчасової відсутності інженера (хвороба, відпустка, відрядження тощо) його обов’язки виконує особа, призначена в установленому порядку, яка несе відповідальність за неналежне їх виконання.

7.2. Інженер для виконання обов’язків і реалізації прав взаємодіє з працівниками інших структурних підрозділів факультету/інституту, Університету.

УЗГОДЖЕНО:
Керівник структурного підрозділу_______________________ «___»_________202 р. 

Юрисконсульт
_______________________________ «___»_________202 р.
 

З посадовою інструкцією та правилами внутрішнього розпорядку КПІ ім. Ігоря Сікорського ознайомлений: _________________________________ «___»_________202 р.

