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ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ

ІНЖЕНЕРА ІІ категорії
1.Загальні положення
1.1. Ця посадова інструкція визначає функціональні обов’язки, права і відповідальність інженера П кат. кафедри_______.

1.2. Інженер ІІ кат. належить до професійної групи "Професіонали".
1.3. Інженер ІІ кат. приймається та звільняється з посади наказом проректора з науково-педагогічної роботи з дотримання вимог законодавства України про працю.
1.4.Інженер ІІ кат. підпорядковується безпосередньо_____________________________________.

1.5. Інженер ІІ кат. керується Конституцією та законами України, постановами Кабінету Міністрів України, наказами Міністерства освіти і науки України, а також Статутом Національного технічного університету України «Київський політехнічний інститут імені Ігоря Сікорського», Правилами внутрішнього розпорядку КПІ ім. Ігоря Сікорського, Колективним договором КПІ ім. Ігоря Сікорського, наказами та розпорядженнями ректора, проректора університету, розпорядження декана факультета/директора інститута, прийнятими в межах компетенції останнього, та цією посадовою інструкцією.

 2. Завдання та обов’язки
Інженер ІІ кат. повинен:

2.1. Допомагати викладачам кафедри у проведенні лабораторних занять.

2.2.  Допомагати викладачам кафедри у підготовці навчальних та методичних матеріалів.

2.3. Готувати лабораторію і робочі місця студентів до лабораторних занять.

2.4 Готувати лабораторне обладнання, посуд, лабораторні установки до роботи.

2.5 Проводити складні аналізи за встановленою методикою, оформлювати і розраховувати результати аналізу.

2.6 Проводити особливо складні аналізи під керівництвом викладачів кафедри.

2.7 Готувати складні реактиви і перевіряти їх придатність.

2.8 Контролювати виконання лабораторних робіт студентами.

2.9 Стежити за роботою лабораторних установок.

2.10 Налагоджувати лабораторне устаткування, яке використовується в учбовому процесі.

2.11 Брати участь у розробках нових методик, рекомендованих для учбового процесу та апробувати їх під керівництвом викладача кафедри.

2.12 Постійно підвищувати свою кваліфікацію, вивчати спеціальну літературу. 
2.13 Дотримуватись правил охорони праці та пожежної безпеки, контролювати виконання правил техніки безпеки та пожежної безпеки студентами. 
2.14 Підтримувати чистоту і порядок в лабораторії, берегти кафедральне майно.

2.15 Виконувати правила внутрішнього розпорядку КПІ ім. Ігоря Сікорського
2.16 Виконувати поточні розпорядження завідувача лабораторії, пов'язані з обов'язками, що передбачені цією посадовою інструкцією.
2.17. Виконувати правила внутрішнього розпорядку КПІ ім. Ігоря Сікорського.

3. Права

Інженер ІІ кат. має право:

3.1. Вносити на розгляд безпосереднього керівництва пропозиції щодо вдосконалення роботи, пов’язаної з обов’язками, що передбачені цією інструкцією.

3.2. В межах своєї компетенції повідомляти безпосереднє керівництво про всі виявлені недоліки в діяльності кафедри та вносити пропозиції щодо їх усунення.

3.3. Вимагати від керівництва підрозділу сприяння у виконанні своїх посадових обов’язків.
4. Відповідальність
Інженер ІІ кат. несе відповідальність за:

4.1 Неналежне виконання або невиконання своїх посадових обов'язків, передбачених цією посадовою інструкцією, - в межах, визначених законодавством України про працю.

4.2 Правопорушення, скоєні в процесі здійснення своєї діяльності,- в межах, визначених чинним адміністративним, кримінальним та цивільним законодавством України.

4.3 Завдання матеріальної шкоди–в межах, визначених чинним цивільним законодавством та законодавством України про працю.

4.4 Невиконання Правил внутрішнього розпорядку КПІ ім. Ігоря Сікорського, протипожежних заходів безпеки, охорони праці.

5. Повинен знати
Інженер ІІ кат. повинен знати:
5.1. Конституцію України, закони України, акти Президента України, Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України щодо освітньої галузі; накази та розпорядження Міністерства освіти і науки України; інші нормативно-правові акти, з питань освіти; нормативну базу Університету. 

5.2. Інструкції, правила обслуговування лабораторного устаткування, апаратури, контрольно-вимірювальних приладів.

5.3. Властивості та призначення хімічних речовин та біоматеріалів, що використовуються в учбовому процесі.

5.4. Правила користування контрольно-вимірювальними приладами.

5.5. Правила налагоджування лабораторного устаткування і приладів вимірювання.

5.6. Правила експлуатації обчислювальної техніки, основні офісні програми.

5.7. Правила охорони праці, виробничої санітарії та протипожежного захисту.

5.8. Технічні умови і державні стандарти на проведення аналізів.

5.9. Державну мову відповідно до законодавства України.

5.10. Кодекс честі КПІ ім. Ігоря Сікорського, правила внутрішнього розпорядку КПІ ім. Ігоря Сікорського.
5.11. Колективний договір КПІ ІМ, Ігоря Сікорського, статут КПІ ім. Ігоря Сікорського , положення про____, положення про кафедру______ . 
6. Кваліфікаційні вимоги

6.1. Повна вища освіта відповідного напряму підготовки (спеціаліст). Стаж роботи за професією інженера - не менше 1 року. 
7. Взаємовідносини за посадою
7.1. На час тимчасової відсутності інженера П кат. (хвороба, відпустка, відрядження тощо) його обов’язки виконує особа, призначена в установленому порядку, яка несе відповідальність за неналежне їх виконання.

7.2. Інженер П кат. для виконання обов’язків і реалізації прав взаємодіє з працівниками інших структурних підрозділів факультету/інституту, Університету.

УЗГОДЖЕНО:
Керівник структурного підрозділу_______________________ «___»_________202 р. 
Юрисконсульт
_______________________________ «___»_________202 р.
 
З посадовою інструкцією та правилами внутрішнього розпорядку КПІ ім. Ігоря Сікорського ознайомлений: _________________________________ «___»_________202 р.
